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’ Ha Néi, ngay 05 thd 1
Sé: 4o /TB-DPHSPTDTTHN ' 8 hdng 01 nam 2024
) , THONG BAO
V/v trién khai so két va nop bao cdo cong tac hoc ky 1 nim hoc 2023 - 2024
va trién khai phwong huéng nhiém vy hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024
doi voi khoi hanh chinh

Thuc hién ké hoach s 15 /KH-DHSPTDTTHN ngay 05/01/2024 ctia Hiéu trudng
Truong Dai hoe Su pham TDTT Ha NoOi V/v 6 chire hoi nghi so két cong tac hoc ky 1
nam hoc 2023 - 2024, Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Néi thong bao
ve trién khai t6 chire hoi nghi so két va nop bdo cdo cdng tac hoc ky 1 nam hoc 2023 -
2024 doi voi cac don vi khéi hanh chinh nhu sau:

Cac don vi: Phong HCTH; TCCB; KHTC; QTTB; QLDT-KH&HTQT; PBCL&TT:
TT.HTDT&BD va céc phong thude Trung tam GDQPAN viét bao cio so kit qué thyc hién
nhiém vu cua don vi minh theo dé cuong bdo céo dugc gui kém theo Thong béo nay dé

2

ti€n hanh t6 chirc thuc hién so két tai don vi, trong khung thoi gian tir ngay 08/01/2024
dén hét ngay 12/01/2024. Dia didm 4 chuc taj phong lam viéc ctia don vi.

Két thic hoi nghi gui ban béo cdo so két (bao g0m ban ¢6 ctng ¢6 chit ky va ban
mém vé dia chi: Phong HCTH va dia chi (mtu.tdh@moet.edu.vn);. Han cudi ndp ngay 19/- f’o /
01/2024. i
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Yéu cau trudng céc don vi nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qua trinh t6 chire o\

can trao déi, lién hé vé6i ong Nguyén Minh Tu-TP.HCTH dé phdi hop giai quyét%~ L
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Kh&i hanh chinh

BAO CAO
So két cong tac hoc ky 1 niim hoc 2023-2024 1
va phuong phudng, nhiém vu trong tim hoe ky 2 nam hoc 2023 - 2024

Phéin I
KHAI QUA PAC DIEM, TINH HINH TRIEN KHAI NHIEM VU )
HOC KY 1 NAM HOQC 2023 - 2024

1. So lwge diac diém tinh hinh

2. Nhirng thuan lgi, kho khin
f

3. Co co chu to chire, bién ché, nhan su
Phan II

 DANH GIA KET QUA CONG TAC
1. CONG TAC QUAN LY, PIEU HANH

1. Céong tac xay dung vin ban ) q
Mo 1a viéc tap trung 1hé ché hoa cde muc tiéu, chién luoc phdt rién cua truong theo chirc
ndng, nhiém vy cua don vi.

muu ban hanh dugc bao nhieu

Néu cu thé trong nam dd thuc hién viéc ra sodt van ban, tham
vén ban (quy ché, quy dinh, co minh chimg cu thé s6 quyét dinh, ngay thdng ban hanh) chat

lwong van ban nhu thé nao:
(c6 minh chirng cu thé s6 quyet ' by

Ban hanh bao nhiéu quy trinh, thu tuc; ké hoach, théng bdo
dinh, ngay thang ban hanh)

2. Cong tac thuc hién ché dd bio cdo
M 1a viéc thuc hién cong Idc bdo cdo nhi thé nao? Da tham muu cho BGH thirc hién bao

nhiéu bdo cdo giri cdp trén hodc ngoai truong (cé minh chimg cu thé s6 quyet dinh, nga

thang ban hanh)
Viéc thuc hién ché dj bdo cdo trong nha tricong, viée phéi hop cung cdp 56 lidu bdo cdo c6

dam bao diing theo yéu cau khong?
3. Cong tac cai tién 18 16i 1am viéc, thuc hi¢n cii cach thi tuc hanh chinh, ning cao hiéu

xuit, chat lwgng hié¢u qui cong vigc tinh thin trach nhiém, thai do phuc vu.
- M6 ta viéc don vi c6 cdi tién, doi méi? Cong tdc quan ly vién chirc, nguoi lao dong? thue

hién le 161 lam viée; vige thuc hién thoi gian, gio giac lam viéc cua cdce thanh vién trong don
Vi (56 ngay cong, gio cong ctia thanh vién trong don vi minh theo quy dinh; 6 ngay cong, gio
cong lam vige ngadz gio vugt dinh mitc (néu cé cu thé mang viée, doi twong lam, ddp tmg
cong vige gi); y thike tham gia hji hop, phdt ngon.

- Qudn Iy ho 50 1di liéu, cong tdc bao vé bi mar nha nuoc thie hién nhe thé nao?
- Néu cy thé nhimg phu'owg phdp thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh, ndng cao hi¢u xudt,

chit lugng hteu quad cong viéc.
IL KET QUA VIEC TRIEN KHAI CHUC NANG, NHIEM VU THEO QUY DINH

1. Vigée thyre hién nhi¢m vy thwdng xuyén



- M6 té néu ré timg nhiém vu dwoc giao theo chirc nang, nhiém vu va theo ké hoach ndm

hoc dé ra. Néu cu thé két qua /nmg so lieu. Tr ong moi nhom nhiéem vu can lam ré nhiing
céng viée da trién khai chi dao va thue hién, két qua dé dat duoc (nhitng viéc da lam duore,

viéc chia lam duwoc;
- Ddnh gia vé chat lirong so sanh voi ké hoach chi tiéu ddt ra ra? Co so liéu so séanh ting,

giam cua ndm hoc ndy so voi ndm hoc triroc (neu co).
2 Viéc trién khai thue hién nhiém vu dot xuat (néu ¢6) duge Hiéu trudng/ phé hiéu

trudng giao.
- Néu cu thé cong viée, ddnh gid thirc hién va ké1 qua dat dioc.

Nhitng cd nhén, tép thé Idp thanh tich xudt sdc can tuyén diong.
I1L. VIEC UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN, CHUYEN DOI SO VA NANG

CAO CHAT LUQNG POQINGU
1. Viéc rng dung cong ngh¢ thong tin, chuyen doi s6

MG ta don vi trién khai iing dung cong nghé théng tin, chuyén déi s6 duoc thue hién nhir
thé nao? Néu cu thé hoat dong 1tng dung CNTT...

2. Cong tac nang cao chat lugng doi ngii
Mo ta don vi ¢ bao nhiéu cd nhan nao tham gia sdng kién kinh nghi¢m/cong trinh, bai

bdo khoa hoc dang trén tap chi, héi thao khoa hoc.... (c6 minh ching cu thé sang kién kinh

nghiém/bai bao khoa hoc dwoc cong bé tai dau). ’

Mo ta viée c?cfy manh cong tdc tu hoc cua cdc thanh vién trong don vi. Néu cu thé thanh vién

ciia dom vi tham gia cdc logi hinh dao tao, béi dudng?

4. Cong tac thi dua, khen thuéng ciia don vi

Cdc hoat dong hwong iimg phong trao thi dua (néu cu thé tham gia phong trao ndo, thoi
gian? S6 tién ung hé (néu cé)

Tham gia céng tdc phuc vu cong dong tai don vi, dia phuong noi cu trii (cu thé hoat dong.

thoi gian. Vi du nhu s6 bubi hoat dong tham gia cung 16 ddn pho thu gom rdc thai tai dia
phwong, noi cu tri; s6  buéi tham gia ung hd, hé tro gilip dé dong bao....; s6 budi tham gia

hién madu tinh nguyén.....)

IV. TON TAI HAN CHE
Néu ré ton tai, han ché vé cong viée chua duwoc gidi quyét (néu ro nguyén nhdn)

Ton tai vé nhitng pham cua vién chitc, nguoi lao dong trong thuc hién quy dinh cia Dang,

Nha nuoe, Nha truong (néu cd).
7o on tai vé 2 ddm bdo thoi gian, gio gidc lom viéc (néu ré nguyén nhdn)

Ton tai vé y thike tham gia hoi hop
Nhitng cd nhdn hoan thanh nhiém vu hodic con yéu kém can dioce phé binh. vv... ...

Phan thir ITI
PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC

L. Phwong huwéng

I1. Pé xuit, kién nghi
N bidu (d& o) TRUONG DON V]
- Ban Gi4m hiéu (de b/c); C A
- Phong HCTH./. Ky, ghi rd ho tén
*Luuy:

- Cdc dom vi giki bdo cdo nay bao gom ca ban cimg vé Phong Hanh chinh - Tong hop, ban

mén qua hop thie dién tie: mtu.tdh@moet.edy. vn truce ngay 19/01/2024.



